THERESIANUM

INGENBOHL

Theresianum Ingenbohl - Privatschule und Internat fiir junge Menschen. Der prachtige
Campus liegt mitten in der Bilderbuchlandschaft des Schwyzer Talkessels.

Die Mittelschule (Gymnasium und Fachmittelschule) ist fiir alle jungen Menschen
zuganglich, Sekundarschule und Wohnraum sind jungen Frauen vorbehalten.

MITARBEITENDE FUR TAGLICH GEOFFNETEN
EMPFANG (50-60%)

Wir suchen infolge Pensionierung per 1. Dezember 2025 eine neue Verstarkung, fiir unser Team.

Als Mitarbeitende Empfang sind Sie das freundliche Gesicht unserer Schule und spielen eine zentrale Rolle in der
Kommunikation mit unseren Lernenden, Kunden, Gasten und Lieferanten. Mit IThrem serviceorientierten Auftreten
und Threm Geschick im Umgang mit jungen Menschen tragen Sie massgeblich zu einem positiven Schulklima bei.

SIE STREBEN DANACH

» Thrfachliches Kénnen mit Engagement und Herzblut anzuwenden

« Thre kreativen Ideen an einer modernen, unabhdngigen Privatschule einzubringen
e Teamgeist zu leben und zusammen das Beste zu erreichen

» Teil eines lebendigen Schulbetriebs und Schulteams zu sein

SIE BIETEN

e Fundierte kaufmdnnische Ausbildung mit mehrjdhriger Berufserfahrung im Dienstleistungsbereich
e Sicherer Umgang mit MS Office (Word, Excel, Outlook, SharePoint, Teams, OneDrive und OneNote)

»  Organisationsgeschick mit selbstdndiger Arbeitsweise

«  Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift

» eine positive Mentalitdt, Gelassenheit und eine Prise Humor

» ein gesundes Mass an Flexibilitdt, Offenheit und Belastbarkeit

WIR BIETEN

» Interessantes und vielseitiges Arbeitsfeld in einem herzlichen Team

« flache Hierarchien in einem wertschdtzenden Arbeitsklima

» modern eingerichteter Arbeitsplatz

« die private Nutzung unserer aussergewdhnlichen Sportinfrastruktur (inkl. Hallenbad)
» zeitgemadsse Anstellungsbedingungen mit Jahresarbeitszeit

« immer wieder Grund, gemeinsam zu lachen

INTERESSIERT?

Die Rektorin, Christine Durrer-Glasle, hr@theresianum.ch, freut sich auf Ihre

elektronischen Bewerbungsunterlagen. Einsendeschluss: 28.05.2025.
Christine Durrer-Glasle erteilt gerne auch weitere Informationen per Telefon.
041 825 26 00.

Einen ersten Eindruck unserer Schule erhalten Sie via QR-Code.
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